JEAS.021.8.2023

Zarzadzenie nr 8/2023
Dyrektora Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkét w Staninie

z dnia 31 grudnia 2023r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki kasowej

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
{Dz.U. 2 2023r. poz. 120 z pézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2023r. poz. 1270 z p6zn. zm.), wprowadza sie w Zespole Ekonomiczno — Administracyjnym w
Staninie:
1. Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia,

§1
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Gidwnemu Ksiegowemu,

§2
Traci moc zatacznik nr 5 do zarzadzenie nr 4/2017 z dnia 29 grudnia 2017r. Dyrektora Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Staninie w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 01 stycznia 2024r.
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1. Wykaz oséb upowaznionych do prowadzenia kasy i sporzadzania dokumentéw kasowych:

Nazwa komérki

. L . - . isk Wz6r podpi
L.p organizacyjne] jednostki Imie i nazwisko Stanowisko zOr podpisu
Zespét Ekonomiczno — Monika
1. Administracyjny Szkét w \ Podinspektor ' =
A Lendzion
Staninie
Zespét Ekonomiczno ~ Magdalena
2. Administracyjny Szkét w g, . Podinspektor MVV\
o Kuzniak _
Staninie
Zespét Ekonomiczno — Aghieszka Pomoc
e Admlnlsgaazjnr;z D20t v Abramek administracyjna ‘]browuﬂe
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Zatgcznik 2

(imie i nazwisko)

(stanowisko)

DEKLARACIA

o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej

W zwigzku z udzielonym mi upowaznieniem z dnia ........cccvvrvinivininnnn i,
do podejmowania w Banku Spétdzielczym w Staninie gotdwki na wyptaty, powierzeniem mi funkgji
ptatnika dla dokonywania wyptaty pracownikom ich naleinosci pienieznych, sktadam nastepujaca
deklaracje:
Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi pienigdze i
inne wartosci. Zobowigzuje sie do przestrzegania w toku realizowanych wyptat przepiséw
obowigzujacych w zakresie prowadzenia operacji kasowych i ponoszenie odpowiedzialnosci za ich
naruszenie.
W szczeg6lnosci zobowigzuje sie:
a) dokonywac wyptaty pieniedzy zgodnie z ich przeznaczeniem,
b) dokonywaé¢ wyptaty naleznosci pienieznych bezpo$rednio do rgk zainteresowanych
pracownikéw w wysokosciach wykazanych w dowodach Zrédtowych,
¢) przy wypfacie naleznosci pienieznych osobie zgtaszajacej sie do ich odbioru w zastepstwie
pracownika wykazanego w dowodach zrédtowych, dokonywac wyptaty p‘ieniedzy jedynie na
podstawie waznego upowaznienia wydanego na nazwisko zglaszajacej sie osoby —
potwierdzonego przez kompetentne osoby,
d) dokonywaé¢ osobom uprawnionym do wyptaty naleznosci pienieznych po uprzednim
sprawdzeniu ich tozsamosci, na podstawie dowodu osobistego,

e} nie wyptacong gotowke zwréci¢ do banku w wyznaczonym terminie.
(data i podpis sktadajgcego deklaracje)
Przyjmujacy deklaracje:

Strona8:z9



Zatacznik 3

UPOWAZNIENIE

do podejmowania gotéwki w banku i dokonywania wyptat naleznosci pienieznych

Upowazniamy NINIEJSZYM PANIG ..vveiveerroniermnsiinressss s ssseniesis e ssssssssnsscvatsssssnsessssassessasssesnens
Zatrudniong Na STANOWISKU wveisissasimvismomsivessamsvmimnssssesmiasuemsyasss shssss 55 ke 164 LSO SFS0 (9 eTATmTNsTT
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do podejmowania w banku gotéwki na wyptaty naleznosci pienigznych.

Upowaznienie niniejsze staje si¢ wazne z chwilg podpisania deklaracji o przyjeciu odpowiedzialnosci

materialne;j.

Stanin, dnia .o
(podpis kierownika jednostki)
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